
                        

การขอเทียบโอนผลการเรียนของนักเรียน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

โรงเรียนพระบุบานหันราษฎรประสาท 

สำนักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาขอนแกน เขต 1 

สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน 

กระทรวงศึกษาธกิาร  
 

 



คูมือสำหรับประชาชน: การขอเทียบโอนผลการเรียนของนักเรียนในโรงเรียนสังกัด ลพฐ. 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ: โรงเรียนพระบุบานหันราษฎรประสาท 
สำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาขอนแกน เขต 1 
สวนของการลรางกระบวนงาน 
1. ช่ือกระบวนงาน: การขอเทียบโอนผลการเรียนของนักเรียนในโรงเรียนสังกัด สพฐ. 

2. หนวยงานท่ีรับผิดชอบ : โรงเรียนพระบบุานหันราษฎรประสาท 
: สำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาขอนแกน เขต 1 

3. ประเภทของงานบริการ กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยงานเดียว 

4. หมวดหมูของงานบริการ การอนุมัติ 

5. กฎหมายท่ีใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ 
1) กฎกระทรวงกำหนดหลักเกณฑและวิธีการกระจายอำนาจการบริหารและการจัดการศึกษา 

พ.ศ. 2550 
2) ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง การเทียบโอนผลการเรียนการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน และ 

การศึกษาระดับตํ่ากวาปริญญา 

6. ระดับผลกระทบ  บริการท่ีมีความสำคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม □ บริการท่ัวไป 

7. พ้ืนท่ีใหบริการ  □ สวนกลาง   □ สวนภูมิภาค    □ ทองถ่ิน  สถาบนัการศึกษา 
□ สวนกลางท่ีตั้งอยูในภูมิภาค (ตามกฎกระทรวง) 
□ สวนกลางท่ีตั้งอยูในภูมิภาค (นอกกฎกระทรวง) □ ตางประเทศ 

8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา (ช่ือกฎหมาย/ขอบังคับ) 
ระยะเวลาท่ีกำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ 0 หนวยเวลา วัน 

9. ขอมูลสถิติ 
จำนวนเฉล่ียตอเดือน (ใสเปนตัวเลข) 0 
จำนวนคำขอท่ีมากท่ีสุด (ใสเปนตัวเลข) 0 
จำนวนคำขอท่ีนอยท่ีสุด (ใสเปนตัวเลข) 0 

สวนของคูมือประซาซน 

10. ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน (เพ่ือใชในระบบจัดการขอมูลเทานั้น) การขอเทียบโอนผลการเรียน 
ของนักเรียนในโรงเรยีนสังกัด ลพฐ. 

11. *ชองทางการใหบริการ 
1) ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

สถานท่ีใหบริการ โรงเรียนพระบบุานหันราษฎรประสาท หมู 2 ตำบลพระบุ อำเภอพระยืน  
จังหวัดขอนแกน  40320 
 
 
 



ระยะเวลาเปดใหบริการ  เปดใหบริการตลอด 24 ชั่วโมง 
 วันจันทร   วันอังคาร   วันพุธ  วันพฤหัสบดี 
 วันศุกร 
 วันเสาร  วันอาทิตย 
 ไมเวนวันหยุดราชการ 
 มีพักเท่ียง 

เวลาเปดรับคำขอ เวลาเปดรับคำขอ 08.30 
เวลาปดรับคำขอ 16.30 
(ในระบบจะใหเลือกเปนตัวเลขเวลาเปด (ก่ีโมง) ถึง เวลาปด (ก่ีโมง) 

หมายเหตุ: โรงเรียนกำหนดเวลาเปด-ปดตามบริบทของโรงเรียน 
 

12. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข 

หลักการเทียบโอนผลการเรียน 
1. แตงตั้งคณะกรรมการดำเนินการเทียบโอนผลการเรียน 

     2. พิจารณาจากเอกสาร หลักฐานการศึกษาหรือหลักฐานอ่ืนหรือประเมินจากความรู ความสามารถ ทักษะ 
หรือประสบการณของผูเรียนดวยเครื่องมือและวิธีการท่ีหลากหลาย ไมซับซอน ท้ังนี้ใหคำนึงถึงประโยชนของผู 
เทียบโอนผลการเรียนเปนสำคัญ 

3. พิจารณาเทียบโอนผลการเรียนเพ่ือการศึกษาตอ โดยพิจารณารูปแบบการศึกษาและหลักสูตรท่ีอยูใน  
ระดับเดียวกัน 
 

แนวทางการเทียบโอนผลการเรียน 
     1. การเทียบโอนผลการเรียนใหพิจารณาจากรูปแบบการจัดการศึกษาลักษณะการจัดหลักสูตร และสาระ 
การเรียนรู ซ่ึงมีความแตกตางหลากหลาย โดยเทียบเคียงกับหลักเกณฑและวิธีการจัดการศึกษาของสถานศึกษา
ท่ีรับเทียบโอน 

2. ชวงเวลาในการเทียบโอนผลการเรียน ดำเนินการได 2 กรณีดังนี้ 
กรณีท่ี 1 การเทียบโอนผลการเรียนท่ีเกิดข้ึนจากสภาพการณตางๆ ไดแก การยายสถานศึกษา การ 

เปลี่ยนรูปแบบการศึกษา การยายหลักสูตร 
ใหดำเนินการในชวงกอนเปดภาคเรียนแรกหรือตนภาคเรียนแรกท่ีสถานศึกษารับผูขอเทียบ 

โอนเปนนักเรียน/นักศึกษา เพ่ือการวางแผนการเรียน ท้ังนี้สถานศึกษาควรดำเนินการเทียบโอนผลการเรียนให
แลวเสร็จภายใน 1 ภาคเรียน ถามีเหตุจำเปนผูขอเทียบโอนไมสามารถขอเทียบโอนไดภายในชวงเวลาท่ี กำหนด 
ใหอยูในดุลยพินิจของสถานศึกษา 

 
 
 
 
 
 
 



กรณีท่ี 2 การเทียบโอนความรูทักษะ หรือประสบการณจากแหลงเรียนรูอ่ืนๆ เชน สถาน 
ประกอบการ สถานประกอบอาชีพอิสระ สถาบันทางศาสนาสถาบันฝกอบรมวิชาชีพ บานเรียน (Home 
School) ฯลฯ 

ใหดำเนินการตนภาคเรียนหรือกอนภาคเรียน โดยสถานศึกษาท่ีรับเทียบโอนกำหนดรายวิชา/ 
หมวดวิชา จำนวนหนวยกิต/หนวยการเรียน ท่ีจะรับเทียบโอนตามความเหมาะสม รวมท้ังกรณีของผูกำลังเรียน 
และประสงคจะไปศึกษาจากแหลงเรียนรูอ่ืนๆ ซ่ึงจะตองไดรับอนุญาตจากหัวหนาสถานศึกษากอน 
     3. การกำหนดอายุของผลการเรียนท่ีขอเทียบโอน ใหอยูในดุลยพินิจของสถานศึกษาท่ีรับเทียบโอน โดย 
พิจารณาบนพ้ืนฐานของธรรมชาติวิชา ความทันสมัย ทันตอเหตุการณและสอดคลองกับการเปลี่ยนแปลงใน
โลกปจจุบัน 

4. การพิจารณาใหผลการเรยีนในรายวิชา/หมวดวิชาท่ีไดจากการเทียบโอนผลการเรียนใหผลการเรียน  
ตามหลักฐานเดิมท่ีปรากฏหรือใหผลการเรียนใหมท่ีไดจากการประเมินดวยเครื่องมือและวิธีการท่ีหลากหลาย 

5. นักเรียนท่ีไดรับการเทียบโอนผลการเรียนตองศึกษาตอเนื่องในสถานศึกษาท่ีรับเทียบโอน อยางนอย 
1 ภาคเรียน 

6. การจบหลักสูตรของผูขอเทียบโอน การใหหนวยกิต/หนวยการเรียนใหเปนไปตามเกณฑการจบ 
หลักสูตรของสถานศึกษาท่ีรับเทียบโอนกำหนด 

7. การเทียบโอนผลการเรียนสำหรับนักเรียนท่ีเขารวมโครงการแลกเปลี่ยนเยาวชน/วัฒนธรรมใน 
ตางประเทศเปนเวลา 1 ปการศึกษา ใหถือปฏิบัติตามแนวทางการเทียบชั้นการศึกษาท่ีกระทรวงศึกษาธิการไดมี 
ประกาศกำหนดไวแลว 

8. การเทียบโอนผลการเรียนเขาสูหลักสูตรเดิมของกระทรวงศึกษาธิการ ใหถือปฏิบัติตามแนวทางการ  
เทียบโอนผลการเรียนท่ีกระทรวงศึกษาธิการไดมีระเบียบ/คำสั่งกำหนดไวแลว 

9. สถานศึกษาเปนผูจัดทำเอกสาร/หลักฐานการศึกษาท่ีเก่ียวของกับการเทียบโอนผลการเรียนโดยบันทึก  
ผลการเทียบโอนไวเปนหลักฐาน และออกใบแจงผลการเทียบโอนใหแกผูยื่นความจำนงและจัดเก็บเอกสาร/ 
หลักฐานท่ีเก่ียวของกับการเทียบโอน พรอมท้ังจัดทำทะเบียนผูขอเทียบโอนผลการเรียนไวเพ่ือการอางอิง 
สถานศึกษาสามารถบันทึกขอมูลการเทียบโอนไวในชองหมายเหตุโดยไมตองกรอกผลการเรียนเดิมในระเบียน
แสดงผลการเรียนและแนบ เอกสารแสดงผลการเรียนจากแหลงเรียนรูเดิมท่ีนำมาขอเทียบโอนไวดวยกัน 

10. ผูท่ีประสงคจะขอเทียบโอนผลการเรียนจะตองสมัครเขาเปนนักเรียนของสถานศึกษาท่ีรับเทียบโอนผล  
การเรียนท้ังนี้ ระยะเวลาใหบริการเริ่มนับเม่ือเอกสารถูกตอง ครบถวน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



13. ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี 
ประเภท 
ข้ันตอน 

รายละเอียดของ 
ข้ันตอนการ บริการ 

ระยะเวลา 
ใหบริการ 

หนวย 
เวลา 

(นาที ช่ัวโมง 
วัน วัน ทำ 
การ เดือน 

ป) 

สวนงาน/หนวยงาน ท่ี
รับผิดชอบ 

(ในระบบมีชองใหเลือก 
กระทรวง และชองใหเลือก 

กรม/กลุมงาน) 

หมายเหตุ 

1 

การ 
ตรวจสอบ 
เอกสาร 

ตรวจสอบความถูก 
ตอง ครบถวนของคำ 
รองและเอกสาร 
ประกอบคำรอง 

1 ชั่วโมง สำนักงานคณะกรรมการ 
การศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 
โรงเรียนพระบุบานหัน
ราษฎรประสาท 

 

2 
การพิจารณา 
อนุญาต 

คณะกรรมการ 
พิจารณาการขอเทียบ 
โอนผลการเรียน 

5 วัน สำนักงานคณะกรรมการ 
การศึกษาขั้นพื้นฐาน 
โรงเรียนพระบุบานหัน 
ราษฎรประสาท 
 
 

 

3 

การแจงผล 
การพิจารณา 

จัดทำหนังสือแจงผล 
การขอเทียบโอนผล 
การเรียนและเสนอ 
ผูอำนวยการโรงเรยีน 
ลงนาม 

1 ชั่วโมง สำนักงานคณะกรรมการ 
การศึกษาชขั้นพื้นฐาน 
โรงเรียนพระบุบานหันราษฎร
ประสาท 

 

ระยะเวลาดำเนินการรวม 7 หนวยเวลา วัน 
 
14. งานบริการนี้ ผานการดำเนนิการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว 
□ ผานการดำเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว 
 (หากผานการลดข้ันตอนและระยะเวลามาแลวใหเลือกท่ีชองนื้ดวย) 
ระยะเวลารวมหลังลดข้ันตอน หนวยของเวลา 
 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคำขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

-ไมมี-  



15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี 
รายการเอกสารย่ืน 

เพ่ิมเดิม 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี 
รับผิดชอบ 

จำนวน 
เอกสาร   
ฉบับจริง 

จำนวน    
เอกสาร    
สำเนา 

หนวยนับ 
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1 ระเบียนแสดงผลการ 
เรียน (ปพ.1) 

 1 1 ชุด -ใซักรณีเทียบโอน ความรู 
-รับรองสำเนาถูกตอง 
 

2 ประมวลรายวิชา 
(Course Syllabus) 

 1 1 ชุด -ใซักรณีเทียบโอน ความรู 
-รับรองสำเนาถูกตอง 
 

3 คำอธิบายรายวิชา  1 1 ชุด -ใซักรณีเทียบโอน ความรู 
-รับรองสำเนาถูกตอง 
 

4 เอกสาร/หลักฐานท่ี 
แสดงถึงทักษะ/ 
ประสบการณหรือ 
ความเชี่ยวชาญใน วิชา
นั้นๆ 

 1 1 ชุด -ใซักรณีเทียบโอน ทักษะ/
ประสบการณ  
-รบรองสำเนาถูกตอง 

 
16. คาธรรมเนียม 

รายละเอียดคำธรรมเนียม 
รอยละ □ ใชหนวยคาธรรมเนียมแบบรอยละ (หากคิดคาธรรมเนียมเปนรอยละใหเลือกท่ีชองน้ี) 

คำธรรมเนียม (บาท/รอยละ) 
หมายเหตุ 
 



17. ชองทางการรองเรียน 
1) รองเรียนดวยตนเอง/ไปรษณียท่ีโรงเรียน โรงเรียนพระบุบานหันราษฎรประสาท หมูท่ี 2 ตำบลพระบุ 

อำเภอพระยืน จังหวัดขอนแกน  40320 
 2)  เว็บไซตโรงเรยีน  https://sites.google.com/kkzone1.go.th/prabukk1/  
3) รองเรียนดวยตนเอง / ไปรษณีย สำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาขอนแกน เขต 1 ถนนศูนย 
    ราชการ ตำบลในเมือง อำเภอเมืองขอนแกน จังหวัดขอนแกน 40000 หมายเลขโทรสาร (FAX)  
 4) สายดวนกระทรวงศึกษาธิการ โทร 1579 
     หมายเหตุ 

 
18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก (หรือรายละเอียดเพ่ิมเติม ถามี) 

ชื่อเอกสาร 
อัพโหลดไฟลเอกสาร  ใชลิงคไฟลเอกสาร (หากตองการระบุเปนลิงคใหคสิกเลือกชองนี้) 
(ในระบบมีใหคลิก เพ่ืออัพโหลดไฟลเอกสารตัวอยาง) 
หมายเหตุ https://sites.google.com/kkzone1.go.th/prabukk1/files 
 
 

https://sadaovai.ac.th/files
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