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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ
โรงเรียนพระบุบ้านหันราษฎร์ประสาท
ที่
................/2564

วันที่   1 พฤศจิกายน  2564
เรื่อง
รายงานขอซื้อวัสดุอุปกรณ์สำนักงาน

เรียน
ผู้อำนวยการโรงเรียนพระบุบ้านหันราษฎร์ประสาท
ด้วยฝ่ายวิชาการ มีความประสงค์จะขอซื้อ วัสดุและอุปกรณ์เครื่องใช้สำนักงาน ซึ่งได้รับอนุมัติเงินจากแผนงานบริหารทั่วไป โครงการคลังข้อสอบเพื่อประเมินคุณภาพการศึกษาขั้นพื้นฐาน รายละเอียดดังแนบ 
งานพัสดุได้ตรวจสอบแล้วเห็นควรจัดซื้อตามเสนอ  และเพื่อให้เป็นไปตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ  พ.ศ.  ๒๕๖๐  ข้อ ๕๖ วรรคหนึ่ง (๒) (ข)  และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ  พ.ศ. ๒๕๖๐  ข้อ ๒๒  ข้อ ๗๙  ข้อ ๒๕ (๕)  และกฎกระทรวงกำหนดวงเงินการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุ โดยวิธีเฉพาะเจาะ  วงเงินการจัดซื้อจัดจ้างที่ไม่ทำข้อตกลงเป็นหนังสือ  และวงเงินการจัดซื้อจัดจ้างในการแต่งตั้งผู้ตรวจรับพัสดุ  พ.ศ.  ๒๕๖๐  ข้อ ๑  และข้อ ๕   จึงขอรายงานขอซื้อ  ดังนี้ 

1. เหตุผลและความจำเป็นที่ต้องซื้อ  เพื่อใช้ในการทำข้อสอบ และแบบฝึกหัด

๒. รายละเอียดของที่จะซื้อคือวัสดุและอุปกรณ์สำนักงาน  จำนวน   5  รายการ

๓. ราคากลางของพัสดุที่จะซื้อเป็นเงิน  4,000  บาท

๔. วงเงินที่จะขอซื้อครั้งนี้   4,000  บาท (สี่พันบาทถ้วน)

๕. กำหนดเวลาที่ต้องการใช้พัสดุภายใน   5   วัน  นับถัดจากวันลงนามในสัญญา

๖. ซื้อโดยวิธีเฉพาะเจาะจง เนื่องจากการจัดซื้อพัสดุที่มีการผลิต จำหน่าย ก่อสร้าง หรือให้บริการทั่วไป

    และมีวงเงินในการจัดซื้อจัดจ้างครั้งหนึ่งไม่เกิน  ๕๐๐,๐๐๐  บาท  ที่กำหนดในกฎกระทรวง

๗. หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ  โดยใช้เกณฑ์ราคา

๘. ข้อเสนออื่น ๆ  เห็นควรแต่งตั้งผู้ตรวจรับพัสดุตามเสนอ

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา

1. เห็นชอบในรายงานขอจ้างดังกล่าวข้างต้น

2. อนุมัติแต่งตั้ง นางสาวชาฒิดา จันตำรา     ตำแหน่ง ครู คศ.1 เป็นประธานกรรมการตรวจรับพัสดุ


          นายเดชณรงค์  เคนคำภา    ตำแหน่ง  ครูผู้ช่วย เป็นกรรมการตรวจรับพัสดุ



นายสาวปิยธิดา บำเพ็ญชอบ ตำแหน่ง ครูผู้ช่วย เป็นกรรมการตรวจรับพัสดุ
ลงชื่อ…………………..................…….…เจ้าหน้าที่          ลงชื่อ…………………..................…….…หัวหน้าเจ้าหน้าที่
       (นางสาวเสาวคนธ์  โทบุราณ)                                  (นางละเอียด  วงค์ชมภู)
           1 / พฤศจิกายน / 2564      


     1 / พฤศจิกายน / 2564


    เห็นชอบ

        อนุมัติ

ลงชื่อ……………………………….


     (นายกรกช  วรรณไชย)


ผู้อำนวยการโรงเรียนพระบุบ้านหันราษฎร์ประสาท




    1 / พฤศจิกายน / 2564
รายละเอียดแนบท้ายบันทึกข้อความ ที่  ................../2564  ลงวันที่  1 พฤศจิกายน  2564
งานจัดซื้อพัสดุ จำนวน 5 รายการ
โรงเรียนพระบุบ้านหันราษฎร์ประสาท
	
	
	จำนวนหน่วย
	[  ]
ราคามาตรฐาน
	จำนวนและวงเงินที่ขอซื้อครั้งนี้

	ลำดับที่
	รายละเอียดของพัสดุที่จะซื้อ
	
	[  ]
ราคาที่ได้มาจากการสืบจากท้องตลาด(หน่วยละ)
	หน่วยละ
	จำนวนเงิน

	1
	กระดาษการ์ดขาว
	1 ห่อ
	50
	-
	50
	-
	50
	-

	2
	กระดาษการ์ดฟ้า
	1 ห่อ
	60
	-
	60
	-
	60
	-

	3
4
	กระดาษถ่ายเอกสาร AA  80G 
กระดาษสีชมพู  
	7 กล่อง
1 ห่อ
	545
60
	-
-
	545
60
	-
-
	3,815
60
	-
-

	5
	คลิปหนีบดำ
	1 กล่อง
	15
	-
	15
	-
	15
	-

	6
	
	
	
	-
	
	-
	
	-

	7
	
	
	
	-
	
	-
	
	-

	8
	
	
	
	-
	
	-
	
	-

	9
	
	
	
	-
	
	-
	
	-

	10
	
	
	
	-
	
	-
	
	-

	11
	
	
	
	-
	
	-
	
	-

	12
	
	
	
	-
	
	-
	
	-

	13
	
	
	
	-
	
	-
	
	-

	14
	
	
	
	-
	
	-
	
	-

	15
	
	
	
	-
	
	-
	
	-

	16
	
	
	
	-
	
	-
	
	-

	17
18
19
20
21
22
23
24

	
	
	
	-
-
-
-
-
-
-
-
-
-
-
-
-
-
	
	-
-
-
-
-
-
-
-
-
-
-
-
-
-
	
	-
-
-
-
-
-
-
-
-
-
-
-
-
-

	รวมเป็นเงินทั้งสิ้น      (สี่พันบาทถ้วน)
	
	-




ลงชื่อ…………………..................…….…เจ้าหน้าที่


       (นางสาวเสาวคนธ์  โทบุราณ)


          1 / พฤศจิกายน / 2564      


ลงชื่อ…………………..................…….…หัวหน้าเจ้าหน้าที่


           (นางละเอียด  วงค์ชมภู)


          1 / พฤศจิกายน / 2564      

คำสั่งโรงเรียนพระบุบ้านหันราษฎร์ประสาท
ที่....................../2564
เรื่อง แต่งตั้ง ผู้ตรวจรับพัสดุ สำหรับการซื้อวัสดุและอุปกรณ์สำนักงาน
โดยวิธีเฉพาะเจาะจง
--------------------------------------------

ด้วย โรงเรียนพระบุบ้านหันราษฎร์ประสาท มีความประสงค์จะซื้อวัสดุและอุปกรณ์สำนักงาน โดยวิธีเฉพาะเจาะจง  และเพื่อให้เป็นไปตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560  จึงขอแต่งตั้งรายชื่อต่อไปนี้ คณะกรรมการผู้ตรวจรับพัสดุ สำหรับการซื้อวัสดุและอุปกรณ์สำนักงาน โดยวิธีเฉพาะเจาะจง
                

 1. นางสาวชาฒิดา  จันตำรา
ประธานกรรมการตรวจรับพัสดุ/งานจ้าง
 2. นายเดชณรงค์  เคนคำภา        กรรมการตรวจรับพัสดุ



 3. นายสาวปิยธิดา บำเพ็ญชอบ     กรรมการตรวจรับพัสดุ

อำนาจหน้าที่   ทำการตรวจรับพัสดุให้เป็นตามเงื่อนไขของสัญญาหรือข้อตกลงนั้น


สั่ง  ณ  วันที่  1  เดือน พฤศจิกายน พ.ศ. 2564
(นายกรกช  วรรณไชย)
ผู้อำนวยการโรงเรียนพระบุบ้านหันราษฎร์ประสาท
 

บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ
โรงเรียนพระบุบ้านหันราษฎร์ประสาท
ที่
.............../2564

วันที่ 
2  พฤศจิกายน  2564
เรื่อง
รายงานผลการพิจารณาและขออนุมัติสั่งซื้อ

เรียน
นางละเอียด  วงค์ชมภู (หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ)

ตามที่  ผู้อำนวยการโรงเรียนพระบุบ้านหันราษฎร์ประสาท เห็นชอบรายงาน ขอซื้อวัสดุอุปกรณ์สำนักงาน   จำนวน  5  รายการ จำนวนเงิน 4,000 บาท (สี่พันบาทถ้วน) ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ข้อ ๒๔ รายละเอียดดังแนบ

ในการนี้เจ้าหน้าที่ได้เจรจาตกลงราคากับ ร้าน คลังนานาธรรม จำกัด ซึ่งมีอาชีพขายแล้ว  ปรากฏว่าเสนอราคาเป็นเงิน 4,000 บาท (สี่พันบาทถ้วน)  ดังนั้นเพื่อให้เป็นไปตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ข้อ ๗๙ จึงเห็นควรจัดซื้อจากผู้เสนอราคารายดังกล่าว
               จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณา

1. อนุมัติให้สั่งซื้อจาก ร้าน คลังนานาธรรม จำกัด ซึ่งมีอาชีพขายแล้ว  ปรากฏว่าเสนอราคาเป็นเงิน 4,000 บาท (สี่พันบาทถ้วน)   กำหนดเวลาการส่งมอบ  5  วัน


๒. ลงนามในใบสั่งซื้อดังแนบ 





ลงชื่อ…………………..................…….…เจ้าหน้าที่          
 





        (นางสาวเสาวคนธ์  โทบุราณ)







            2 / พฤศจิกายน / 2564


อนุมัติ


ลงนามแล้ว


ลงชื่อ…………………….…………………………. 


          (นางละเอียด  วงค์ชมภู)
                    2 / พฤศจิกายน  / 2564
	

	ใบสั่งซื้อ

	
	ผู้ขาย  บริษัท ขอนแก่น คลังนานาธรรม  จำกัด
ที่อยู่  12/57  หมู่ 6  ถนนศรีจันทร์   ตำบลในเมือง
อำเภอเมืองขอนแก่น จังหวัดขอนแก่น 40000
โทรศัพท์  043 - 466000
เลขประจำตัวผู้เสียภาษี  0405542000751
เลขที่บัญชีเงินฝากธนาคาร       -
ชื่อบัญชี      -
ธนาคาร      -
	ใบสั่งซื้อเลขที่......................................
วันที่  3  พฤศจิกายน  2564
โรงเรียน พระบุบ้านหันราษฎร์ประสาท
ที่อยู่  ตำบลพระบุ อำเภอพระยืน
จังหวัดขอนแก่น 40320
โทรศัพท์  043-455047

	
	                      ตามที่ บริษัท ขอนแก่น คลังนานาธรรม จำกัด ได้เสนอราคา ตามใบเสนอราคาเลขที่....0011593526....
ลงวันที่ 03/11/2564  ไว้ต่อโรงเรียนพระบุบ้านหันราษฎร์ประสาท ซึ่งได้รับราคาและตกลงซื้อตามรายการดังต่อไปนี้

	
	ลำดับ
รายการ
จำนวน
หน่วย
ราคาต่อหน่วย
(บาท)
จำนวนเงิน
(บาท)
1
 วัสดุสำนักงาน
5
-
-
4,000
(สองพันบาทถ้วน)
รวมเป็นเงิน
3,738.32
ภาษีมูลค่าเพิ่ม
261.68
รวมเป็นเงินทั้งสิ้น
4,000

	
	การสั่งซื้อ อยู่ภายใต้เงื่อนไขต่อไปนี้
1.
  กำหนดส่งมอบภายใน 5 วัน นับถัดจากวันที่ผู้รับจ้างได้รับใบสั่งจ้าง
2.
  ครบกำหนดส่งมอบวันที่  8  พฤศจิกายน  2564 

3.
  สถานที่ส่งมอบ  โรงเรียนพระบุบ้านหันราษฎร์ประสาท
4.
  ระยะเวลารับประกัน    -
5.
  สงวนสิทธิ์ค่าปรับกรณีส่งมอบเกินกำหนด โดยคิดค่าปรับเป็นรายวันในอัตราวันละ........-........บาท (..........-.............)

  นับตั้งแต่วันที่ล่วงเลยกำหนดแล้วเสร็จตามใบสั่งจ้างจนถึงวันที่งานแล้วเสร็จบริบูรณ์
6.
  โรงเรียนสงวนสิทธิ์ที่จะไม่รับมอบถ้าปรากฏว่าสินค้านั้นมีลักษณะไม่ตรงตามรายการที่ระบุไว้ในใบสั่งจ้าง                        


	ลงชื่อ.........................................................ผู้สั่งซื้อ
(นายกรกช  วรรณไชย)
  ตำแหน่ง ผู้อำนวยการโรงเรียนพระบุบ้านหันราษฎร์ประสาท
3 / พฤศจิกายน /  2564
  ลงชื่อ.........................................................ผู้ขาย
(คุณศุภนุช  พฤกษเทเวศ )
3 / พฤศจิกายน /  2564

	ใบตรวจรับพัสดุ
ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 175
                                                                                 เขียนที่โรงเรียนพระบุบ้านหันราษฎร์ประสาท

      วันที่  ๕  พฤศจิกายน   ๒๕๖๔
ตามที่ โรงเรียนพระบุบ้านหันราษฎร์ประสาท ได้จัดซื้อวัสดุอุปกรณ์สำนักงานจาก ร้าน เอ็น เอส คอมพิวเตอร์  ตามใบสั่งซื้อ  เลขที่ ..........................ลงวันที่  ๓  พฤศจิกายน  ๒๕๖๔ ครบกำหนดส่งมอบวันที่ ๘ พฤศจิกายน  ๒๕๖๔
บัดนี้ผู้ขายได้จัดส่งวัสดุและอุปกรณ์สำนักงาน  จำนวน  ๕ รายการ  ตามใบเสร็จรับเงิน/บิลเงินสด/ใบส่งของของผู้ขาย  เลขที่  ๐๐๑๑๕๙๓๕๒๖ ลงวันที่ ๓  พฤศจิกายน  ๒๕๖๔
การซื้อรายนี้ได้สั่งแก้ไข  เปลี่ยนแปลงคือ            -
คณะกรรมการตรวจรับพัสดุได้ตรวจรับพัสดุเมื่อวันที่  ๕  พฤศจิกายน  ๒๕๖๔ แล้วปรากฏว่างานเสร็จเรียบร้อยถูกต้องตามสัญญา/ใบสั่งซื้อทุกประการ  เมื่อวันที่ ๓  พฤศจิกายน  ๒๕๖๔ โดยส่งมอบเกินกำหนด  จำนวน -  วัน คิดค่าปรับในอัตรา  -  รวมเป็นเงินทั้งสิ้น  -  บาท   จึงออกหนังสือสำคัญฉบับนี้ให้ไว้  วันที่  ๕พฤศจิกายน  ๒๕๖๔ ผู้ขายควรได้รับเงินเป็นจำนวนเงินทั้งสิ้น ๔,๐๐๐ (สี่พันบาทถ้วน)  ตามใบสั่งซื้อ
จึงขอเสนอรายงานต่อผู้อำนวยการโรงเรียนพระบุบ้านหันราษฎร์ประสาท เพื่อโปรดทราบ ตามนัยข้อ ๑๗๕ (๔) แห่งระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ  พ.ศ.  ๒๕๖๐


ลงชื่อ…………………………………..ประธานกรรมการตรวจรับ

                                                        (นางสาวชาฒิดา  จันตำรา)

                                                ลงชื่อ…………………………………..กรรมการตรวจรับ

                                                        (นายเดชณรงค์  เคนคำภา)
                                                    ลงชื่อ…………………………………..กรรมการตรวจรับ

                                                           (นางสาวปิยธิดา  บำเพ็ญชอบ)


	


